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1. AMAÇ 
Bu talimatın amacı; Okulumuza gelen ziyaretçilerle ilgili kuralları açıklamaktır.

2. SORUMLULUK VE YETKİLER
Bu talimatın uygulanmasından başta Okul Müdürü olmak üzere danışmada bulunan personel  sorumludur.

3. UYGULAMA 
1. [bookmark: _GoBack]Ziyaretçinin ve tedarikçinin okul içerisinde bir refakatçı olmadan yalnız başına gezmesine müsaade edilmeyecek. 

2. Okulda görüşmek istenen kişiye haber verilip gerekli yönlendirmeler yapılacak. 

3. Okulda uyulması gereken tüm kurallar ziyaretçi ve tedarikçiye belirtilip, uyması sağlanacak. 

4. Okula dışarıdan izinsiz bir beslenme, araç, gereç gibi istenmeyen tüm unsurların girişine izin verilmeyecek.

5. Okul yöneticilerinin ve üst yönetimin izni olmadan resmi ya da resmi olmayan dokümanlar ile birlikte araç, gereç vb. hiçbir şekilde okul dışına çıkartılmayacak. 
 
  
4. KALİTE KAYITLARI
4.1. 05.13.FR.16 Ziyaretçi Takip Formu

	HAZIRLAYAN

Yönetim Temsilcisi
	ONAYLAYAN

Okul Müdürü
	
KAŞE
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